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El proceso de escolarizacion cada ano es mas importante si tenemos en
cuenta que en los colegios se hace un gran esfuerzo en la promocién de su
oferta y las familias son también muy exigentes a la hora de elegir un
colegio para sus hijos.

Lo cierto es que la elecciéon de colegio es clave para las familias y los
centros educativos no lo pueden obviar. Por ello, es esencial que desde los
colegios se conozca bien los tramites y procedimientos que deben de
llevarse a cabo en materia de escolarizacion, asi como la legislacion que
deben aplicar.

El principal objetivo de esta guia es facilitar procesos, normativas y
estrategias de cara a la organizacion y gestion de la promocion y de la
admision en los niveles de infantil, primaria, secundaria y bachillerato para
los colegios concertados y privados de la Comunidad de Madrid.

Es cierto que el proceso de admision en los centros educativos
concertados es mas complejo, ya que, estan sostenidos con fondos
publicos y requieren por tanto de mas atencidon para que todos los tramites
qgue el regulador les exige se cumplan convenientemente.

No obstante, hemos querido que esta guia sea lo mas completa posible y
gue pueda ser utilizada también por centros privados no concertados
facilitando recomendaciones y buenas practicas para que el proceso de
escolarizacion en sus centros se haga también de la formma mas adecuada.

La Constitucion espanola establece, entre los principios basicos que
desarrollan el derecho a la educacion, el derecho de los padres, segun sus
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convicciones, para educar a sus hijos menores. La libertad de las familias
para elegir el centro escolar de sus hijos es un derecho fundamental.

Las diversas Leyes de educacion vigentes a lo largo de los ultimos anos y la
jurisprudencia consolidada por diferentes sentencias de los Tribunales de
justicia, han reconocido de manera genérica esa libertad de las familias,
instando a las Administraciones educativas a hacerla efectiva.

Hoy es sencillo decir que hay libertad de ensenanza. Pero la libertad de
creacion de centros fue negada por muchos Estados hasta comienzos del
siglo XIX. A mediados de siglo empezd a ser ya un derecho aceptado y
reconocido. La mayoria de las constituciones de los Estados, durante el
siglo XX, fueron recogiendo en sus textos la obligatoriedad y gratuidad de
la escolarizacion basica, a la vez que establecian la libertad de ensenanza
para que la educacion fuera plural y se convirtiera en monopolio de los
poderes publicos.

Para que haya libertad de enseianza, debe haber pluralidad de centros
que elegir, y no todos pueden ser gestionados por los poderes publicos. Si
se quiere llegar realmente a una igualdad de oportunidades en el acceso a
una educacion plural, la consecuencia inmediata es que se debe facilitar
financiacion publica para las instituciones educativas privadas al menos en
las etapas obligatorias.

La igualdad de oportunidades debe ir ligada a la pluralidad de modelos,
proyectos y titulares muy diversos, financiados con fondos publicos para
gue los mas vulnerables puedan también elegir.

En definitiva, la libertad de educacién es imposible sin pluralidad de
instituciones educativas. Y es obvio que la pluralidad debe ir unida a la
financiacion para que haya igualdad de oportunidades.

En la Comunidad de Madrid, la normativa vigente en relacion al proceso de
admision es respetuosa con la libertad de eleccién, ya que busca que las
familias puedan elegir un centro escolar sostenido con fondos publicos en
cualquier localidad del territorio de la region.

En nuestra regidon madrilena, al igual que en todo el territorio espanol,
conviven tres redes educativas: Centros de titularidad publica, centros
de titularidad privada sostenidos con fondos publicos (concertados) y
centros privados.

cecewv

3



-GUIA DE ESCOLARIZACION 24/25-

En la actualidad solo se financia a través del concierto educativo a los
niveles de Il ciclo de Infantil, primaria y secundaria. Y aunque existen
algunos centros con concierto en Bachillerato en la regidn madrileia, la
familias en general sélo pueden acceder a financiacion publica para sus
hijos en este nivel a través de becas, al igual que en el nivel del | ciclo de
infantil (O-3 anos).

La Administracion educativa de la Comunidad de Madrid elabora
anualmente la programacion de la oferta educativa teniendo en cuenta las
preferencias por los proyectos educativos expresadas por las familias en los
procesos de admision de anos anteriores y garantiza que exista una oferta
suficiente y plural de plazas escolares en centros concertados entendiendo
gue esta red de centros educativos es complementaria a la red publica.

Formar parte de la red de centro concertados conlleva el cumplimiento de
exigentes requisitos legales también en materia de escolarizacion, estar
sometido a la supervision del Servicio de Inspecciéon y rendir cuentas o
justificar anualmente todos las cuentas, asi como los criterios de
baremacion que se utilizan en la admision de alumnos que son los mismo
gue los que se utilizan en los centros de la red publica.

En relacion a la red de centros privados sin financiacion publica la
escolarizacion es libre y no estd sometida a la misma normativa de
admision de los centros publicos y los concertados. Aunque indicamos que
la Administracion educativa contempla algunas deducciones y ventajas
fiscales para que las familias puedan desgravarse en IRPF. Ademas existen
algunas convocatorias de ayudas o becas a las que también pueden
acceder algunas familias que eligen un centro privado no concertado. Por
ello, es importante conocer este tipo de ayudas para poder ofrecerlas
durante los procesos de escolarizacion desde los centros educativos.

Alcanzar la perfeccion es muy complicado. Y es conveniente seguir
mejorando en politicas publicas que favorezcan la equidad. Pero podemos
decir que en la Comunidad de Madrid hoy dia existe una pluralidad de
ofertas educativas muy amplia y esto facilita en buena medida las
posibilidades de eleccion de las familias.
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En materia de escolarizacion podemos decir que hay legislacion que afecta
de forma directa al procedimiento de admision y otras normas que son
indirectas o que, debido a su caracter transversal, pueden afectar también
al proceso de escolarizacion y matriculacion del alumnado en un centro
educativo.

Enumeramos a continuaciéon la normativa directa para el curso 2024/2025
gue regula el proceso de escolarizacion en los centros escolares sostenidos
con fondos publicos de la Comunidad de Madrid:

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion: Articulos 11, 84, 85,
86, 87,88,115y 116 LOE (actualizada por la LOMLOE)

LODE: articulos escolarizacion

Ley 1/2022, de 10 de febrero, Maestra de Libertad de Eleccion
Educativa de la Comunidad de Madrid.

El Decreto 29/2013, de 11 de abril, del Consejo de Gobierno, de libertad
de eleccion de centro escolar en la Comunidad de Madrid
modificado por el Decreto 244/2021, de 29 de diciembre y la Orden
1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria de Educacién, Juventud y
Deporte, modificada por la Orden 592/2022, de 18 de marzo, de la
Consejeria de Educacion, Universidades, Ciencia y Portavocia,
establecen el marco y el procedimiento general para la admision de
alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos de
segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion
Especial, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la
Comunidad de Madrid.

Decreto 31/2019, de 9 de abril, del Consejo de Gobierno, por el que se
regula el régimen de conciertos educativos en la Comunidad de
Madrid.

Instrucciones sobre la participacion en el proceso de admision de
alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos
Resolucion _conjunta _de 4 de diciembre de 2023, de las
Viceconsejerias de Politica Educativa y de Organizacion Educativa,
sobre la_informacién a las familias gue deben contener las paginas
web de los centros educativos de la Comunidad de Madrid, en

cumplimiento de la Ley 1/2022, de 10 de febrero, Maestra de Libertad

de Eleccién Educativa de la Comunidad de Madrid.

Como decimos hay otros textos legales que afectan de manera indirecta
pero que también se deben de tener en cuenta. Es el caso de la normativa
en materia de proteccion de datos e imagen o cuestiones en materia de
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https://boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-7899&tn=1&p=20220727
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http://www.madrid.org/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=VerHtml&nmnorma=8095&eli=true#no-back-button
http://www.madrid.org/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=VerHtml&nmnorma=10717&eli=true#no-back-button
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https://gestiona.comunidad.madrid/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=VerHtml&nmnorma=13480&cdestado=P&eli=true#no-back-button
https://gestiona.comunidad.madrid/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=VerHtml&nmnorma=13480&cdestado=P&eli=true#no-back-button
https://gestiona.comunidad.madrid/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=VerHtml&nmnorma=13480&cdestado=P&eli=true#no-back-button
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inclusion, asi como todo lo que esté relacionado con la posibilidad de que
se realicen campanas publicitarias que exige atender a la norma que
regula la actividad publicitaria. Finalmente no hay que olvidar que toda
actividad educativa en los niveles de infantil, primaria, secundaria y
bachillerato se realiza con menores que también exige el cumplimiento de
la legislacion vigente en materia de proteccion de menores.

En los meses previos al periodo de solicitud de plaza y escolarizacion del
proximo curso, es habitual que los equipos directivos o las personas
encargadas de promocion de los centros estén volcados en iniciativas de
promocion y marketing escolar. Cada colegio tiene su estilo propio y va
conociendo de qué manera es mejor dar a conocer su proyecto.

Es el momento de organizar los conocidos como “OPEN DAYS", jornadas
de puertas abiertas, sesiones de promocion y horarios de entrevistas con
familias nuevas. Su preparacion debe ser pensada, con creatividad, para ver
cual es el formato mejor para un centro educativo: explicacion del
proyecto, tour por el centro, testimonios de protagonistas de la comunidad
educativa que avalen el centro educativo y muchos mas formatos que
seguro tiene explorado cada centro escolar.

No basta solo con organizar estas sesiones. Es de vital importancia darlas a
conocer, y para ello hay dos maneras fundamentales (importantes las dos):
con el publico interno y con el externo. Nuestros mejores comunicadores
son las familias del centro. Si una familia esta contenta con el centro, sera
nuestro mejor altavoz. Por ejemplo, los primeros en saber cuando son las
jornadas de puertas abiertas para poder difundirla entre sus conocidos,
deberian de ser las familias del colegio y todo el personal que trabaja en el
centro. A otros publicos externos es cada vez mas facil llegar con las redes
sociales, la web y campanas de google.

Una vez organizados los diferentes eventos de promocion, es importante

generar un contenido de “venta” del colegio: se debe hablar de aquello que
nos hace diferentes, dar argumentos sdélidos para que nos elijan.
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En definitiva, una campana de promocion, no se improvisa. Debe estar
bien planificada. Y por eso facilitamos a continuacion diez puntos clave
gue comunicar de vuestro colegio:

a.

¢Qué quieren las familias para sus hijos? ¢Cudl es su proyecto
educativo-familiar?

Muchas veces nos ponemos a organizar campanas de promocion,
publicidad o marketing en los colegios, sin pensar bien quiénes son
nuestros publicos, quienes son las familias que nos ha elegido o que
nos pueden elegir. Y lo mas importante, no podemos obviar qué
quieren esas familias para sus hijos, qué esperan de nuestro proyecto
educativo, cuales son sus expectativas.

El primer paso sera entonces, definir bien nuestra audiencia. En esta
fase es esencial saber escuchar a las propias familias que ya han
elegido el centro educativo en los ultimos anos y obtener su opinién
o el motivo por el que te eligieron y que esperan del colegio.

Analizar tendencias y preferencias locales, asi como apoyarnos de
estudios o informes que hayan detectado también tendencias a un
nivel mas generalizado de la poblacion es también muy importante.

Las redes sociales, la web y las plataformas de busqueda en internet,
son una buena herramienta para la promocién, pero también para
escuchar y ver qué dicen de nuestros centro educativo, que dicen de
otros centros educativos o qué esperan la familias de las
instituciones educativas.

Ideario, propésito, misién, visiéon, valores del centro escolar.

Toda institucion educativa debe tener bien claro su ideario o sistema
de valores que lo inspira, porque constituye el principal referente
para las familias a la hora de elegir el centro educativo, asi como un
criterio orientador de su modelo educativo.

Necesitamos un “por qué” y un “para qué”. También es necesario el
“cdmo”. Si no sabemos bien quienes somos es muy dificil comunicar
y concertar con las familias.
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Revisa y actualiza bien el plan estratégico del centro educativo, sus
objetivos, su propdsito, Mmision, vision y valores. Analiza si estan
alineados con lo que haces en tu centro educativo y con lo que dices
que haces.

Identificate bien para que las familias puedan identificarse con el
centro educativo e implicarse en la tarea de educar juntos: Escuelay
familias.

Proyecto educativo y otras actividades que lo completan

Es importante tener bien definido el proyecto educativo de nuestro
centro y tener una manera dinamica y facil de explicarlo, para poder
exponerlo adecuadamente en sesiones informativas, eventos como
open day y entrevistas personales. Es conveniente contar con una
presentacion estandar o un video institucional en el que se explique
todo esto de una manera atractiva.

Las familias buscan muchas cosas eligiendo colegio, pero, sin duda,
el proyecto educativo tendra un peso importante en la decision, no
solo hace falta que sea bueno, también hay que transmitirlo de la
mejor manera posible.

El proyecto educativo incluye las metodologias empleadas, el
bilinglismo, los “proyectos punteros” del centro (steam, otras
ciencias, artes, comunicacion, sostenibilidad...), el uso de las nuevas
tecnologias, etc. Ademas, hay que saber exponer las actividades
complementarias, pues como su palabra indica “complementan” el
proyecto educativo del centro, refuerzan contenidos y enriquecen el
perfil de salida de nuestros alumnos.

Clima escolar, convivencia y atencién a las familias

No cabe duda de que este punto es muy importante. Hay muchos
estudios y encuestas que ponen de manifiesto que la convivencia
escolar es uno de los asuntos que mas tienen en cuenta las familias a
la hora de elegir colegio para sus hijos.

En los ultimos anos, la opinidon publica, los medios de comunicacion
y el propio regulador, han puesto el foco en la convivencia escolar. Y
es que es basico que un colegio trabaje bien para que haya buen
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clima escolar y un ambiente seguro donde se garantice el bienestar
de los alumnos.

¢ComMo trabajamos en nuestro centro educativo la convivencia
escolar y la atencion a las familias?; Somos conscientes de que este
es un aspecto esencial en nuestros centros
educativos?; Desarrollamos e implantamos politicas y protocolos
internos para proteger a los menores en el ambito escolar?; Damos a
conocer nuestro plan de convivencia y el plan de accion
tutorial?;Qué opinan nuestras familias sobre el clima escolar en
nuestro centro?.Y los alumnos?

Profesorado y equipo de profesionales

Nuestro equipo tiene que ser nuestro principal aliado. Ellos son la
pieza fundamental para que la educacién que reciben los alumnos
sea la mejor. No descubrimos nada nuevo cuando decimos que en
cualquier organizacion el talento es la clave del éxito. Pero si no
sabemos como cuidamos a nuestros empleados y no los valoramos
lo suficiente nuestro proyecto esta en peligro.

El profesorado es la marca de todo colegio. Ellos son los que estan en
contacto continuo con los alumnos. El profesorado es clave también
en la comunicacion con las familias y con otros publicos, en el
desarrollo de la marca a través de la cultura corporativa, en la
reputacion, en la satisfaccion, en definitiva, de los actuales usuarios,
gue son los principales prescriptores.

Se dice que por cada cinco alumnos nuevos, tres vienen del “boca a
oreja”". Sin duda, merece la pena dar prioridad al papel del
profesorado en las estrategias de marketing.

Al mismo tiempo, las familias buscan dejar a sus hijos en las mejores
manos. Y por ello, es conveniente darles confianza y dar a conocer a
nuestros equipos con transparencia informado sobre su titulacion y
preparacion profesional, pero también es bueno humanizar la figura
del docente, lograr la cercania que demandan las familias.

Apoyos para las NNEE, recursos y atencion psicopedagoégica
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Los departamentos de Orientacion juegan un papel fundamental en
los centros educativos. Cada dia son mas demandados por las
familias recursos humanos y materiales que contribuyan a atender
bien las necesidades especificas que tienen muchos nifos y ninas.

Las familias buscan atencidn temprana, apoyos educativos vy
diagndsticos acertados, entre otras cosas.

El peso que tienen los departamentos de orientacion y los gabinetes
psicopedagogicos en los centros escolares es cada vez mayor.
¢ Prestamos atencidon a esta realidad?;Contamos la labor de nuestros
profesionales de la orientacion?; Coémo trabajamos con los alumnos
gue necesitan apoyo?:Y con las familias?

Trayectoria y nivel académico

Para muchas familias el perfil de salida del alumnado es muy
importante. La mayoria de los menores entran en el centro con 3
anos y en poco Mas de 14 anos estaran enfrentandose a las pruebas
académicas finales antes de empezar la Universidad o la vida laboral.
Es muy oportuno, en el momento en el que las familias estan
eligiendo el centro educativo para sus hijos, ofrecerles una vision de
la trayectoria que tendran sus hijos en el colegio y del nivel
académico con el que terminaran. Conviene ayudar a los padres a
proyectar a sus hijos hacia el futuro en nuestro centro haciendo
hincapié en lo que les aportara nuestro proyecto educativo para
conseguir la permanencia en el colegio. De ahi la importancia de la
coherencia del proyecto entre etapas, de una calidad educativa
transversal.

Es importante que la informacion sobre los resultados académicos
de los esté accesible y presentada de manera atractiva.
Concretamente son muy ilustrativos los datos sobre el resultado de
los dltimos anos de la Evau, los resultados de pruebas oficiales de
idiomas, las menciones o concursos ganados por alumnos, y todo
aquello que pueda demostrar el nivel académico del centro.

Localizaciéon y accesibilidad

Muchas de las familias nuevas de nuestros centros educativos,
sabran de antemano dénde estamos desde antes de venir la primera
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vez, pero puede no ser lo comun. Igualmente, lo mas seguro es que
el objetivo de promocion del centro esté abierto a familias de fuera
de vuestro barrio o incluso de vuestra ciudad. Por eso es un detalle
importante, tener en un lugar visible de la pagina web, o lanzarlo en
redes sociales en estas fechas, las diferentes maneras de acceso a
vuestro colegio, la cercania de paradas de transporte publico, las
posibilidades de aparcamiento o la existencia de las rutas escolares.

Instalaciones

Este punto es muy interesante. Estamos en la cultura de la imageny
un colegio que “entra por los o0jos” ayuda mucho para apoyar una
decision de eleccion de centro. No obstante, no siempre contamos
con las mejores instalaciones o las mas amplias. En este momento
de promocidn es importante presumir de aquello que nos diferencia
en este punto. Si no tenemos los mejores patios pero si contamos
con laboratorio o biblioteca, debemos mostrarlo de manera atractiva
vinculandolo al proyecto académico. O si nuestro fuerte son las
instalaciones deportivas, la tecnologia en las aulas o la equipacion en
las aulas de infantil (ambiente Montessori, experimental o de
psicomotricidad) por poner algunos ejemplos, quizas sea interesante
hacer una campana de comunicacion centrada en eso. Ademas de
mostrarlo con orgullo en los tours que organicemos por el centro,
podemos aprovechar y hacer videos cortos mostrando nuestros
puntos fuertes de instalaciones.

Otros servicios escolares

Es importante que este “otros servicios” no acabe siendo un cajon
desastre en el que metamos todo lo demas. Destaquemos aquellos
otros puntos que son de interés para las familias y no hayamos
tratado aun; como los servicios de comedor, las actividades
extraescolares, la ampliacion de horario para facilitar la conciliacion
familiar y otros servicios que tengamos en nuestro colegio de
manera diferencial (logopedia, acuerdos con instituciones, convenios,
facilidades, becas especiales, etc).
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La transparencia de las instituciones educativas constituye un elemento
esencial para generar confianza en las familias, en el entorno y en general
en la sociedad. Actualmente no se concibe que un centro educativo no
rinda cuenta de sus principales actividades y resultados a sus principales
publicos.

Para que los procesos de escolarizacion en las escuelas se desarrollen de la
mejor manera posible, ha de ganarse primero la confianza de la poblacion,
y la mejor manera de hacerlo es garantizar que las acciones que llevamos a
cabo en nuestras instituciones son coherentes con nuestros valores,
realizandose desde la maxima transparencia posible.

La transparencia en el proceso de admision de un colegio se materializa a
través del esfuerzo por difundir y publicar la informacion relevante de la
organizacion, haciéndola visible y accesible a todos las familias de manera
integra y actualizada.

La gestion de la escolarizacion en los centros educativos requiere el
gjercicio atento de la transparencia y la rendicion de cuentas. Por ello, la
autorregulacion de cada institucion educativa o del propio sector de forma
colectiva a través de codigos éticos internos o de buena conducta ahonda
en la coherencia y la confianza que las familias exigen a una organizacion
cuya razon de ser pasa por la gestion de fondos privados, donativos e
incluso hasta fondos publicos.

Una de las buenas practicas que proponemos aqui para trabajar la
transparencia de forma eficaz es seguir las dreas e indicadores de
informacion propuestos por la Fundacion Haz recogidos en los Estandares
de transparencia para centros educativos publicados en junio de 2021.

Los indicadores se refieren a la informacion sobre la titularidad de los
centros, su mision e ideario, los 6rganos de gobierno y direccion, la
normativa, politicas y protocolos existentes, por ejemplo, en materia de
acoso escolar, la oferta educativa, las instalaciones, informacién sobre el
personal y los alumnos, la informacién econdmica y los resultados
obtenidos, como el rendimiento académico o las encuestas de satisfaccion.

En el caso de los centros concertados de la Comunidad de Madrid, la
normativa vigente, les exige establecer una zona publica y visible desde la
pagina de inicio, con la denominacion "Informacién a las familias", en el
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que, independientemente de que se hallen ubicados también en otros
lugares de la pagina web, faciliten a las familias la siguiente informacion:

- Oferta educativa: ensefanzas, etapas y niveles; modalidades,
turnos e itinerarios formativos.

- lIdeario del centro, en el caso de los centros de titularidad
privada.

- Servicios complementarios que prestan.

- Programas y proyectos educativos que se desarrollan en el
centro.

- Lineas basicas del Proyecto Educativo, entre las que se
incluya el caracter propio del centro.

- Normas de organizaciéon y funcionamiento.

- Teléfonos y correos de contacto de la direccion y la
administracion del centro.

- Listado y precio de todas las actividades complementarias,
extraescolares y servicios complementarios que se hayan
llevado a cabo en el centro el curso anterior, y de las que estén
previstas para el nuevo curso.

- Ademas, en las actividades complementarias, informacién
exhaustiva de las previstas para el curso en vigor: titulo de la
actividad, cursos a los que se destina, fecha, contenidoy, en su
Ccaso, organizaciones colaboradoras.

- Resultados del centro en todas las pruebas generales en la
que participen los alumnos, detallando el resultado obtenido
por etapa educativa y en cada una de las dimensiones
evaluadas; entre ellos al menos:

- Pruebas de acceso a la Universidad.

- Pruebas externas de caracter comunitario, nacional e
internacional.

- Otras pruebas de evaluacion de la Comunidad de
Madrid, incluidas las de evaluacion del programa
BilingUe espanol-inglés.

Ademas, deben hacer publico su reglamento de régimen interior y normas
de conducta asi como su proyecto educativo. Y para facilitar la
participacion de las familias en el proceso de admisidén daran la adecuada
publicidad a la normativa reguladora del proceso de admision de alumnos.

Nuestra propuesta en materia de transparencia e informacion a la familias,
es ir mas alld de lo que pide la Ley de transparencia vigente, porque el
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compromiso con la transparencia no es de minimos. Por ello, lo
recomendable es ir unos pasos por delante del legislador, con el fin de
contribuir a fortalecer la confianza en el sistema educativo espanol y en tu
proyecto educativo.

Para las familias que estan buscando colegio, es muy Util poder encontrar
toda la informacion que desean conocer a través de un portal de
transparencia. Y si bien no siempre es obligatorio tenerlo ubicado en la
web, entendemos que una seccion o apartado especifico donde se
vuelgque toda esa informacion, facilita mucho a las familias el proceso de
eleccion de centro escolar.

Los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion (en adelante SAE) tienen la
funcion de informar a las familias sobre los procesos de admision en
centros sostenidos con fondos publicos, asi como facilitar el desarrollo del
proceso de admision y escolarizacion de los ninos y ninas en edad escolar.

En el caso de que el alumno no presente solicitud de admision estando
obligado a ello seran los SAE los que asignen una plaza escolar a estos
alumnos en la fase final del proceso de admision.

En cada Direccién de Area Territorial se constituiran servicios de apoyo a la
escolarizacion que tendran caracter permanente. El numero y distribucion
geografica de dichos servicios sera establecido por cada DAT de acuerdo a
sus caracteristicas.

Para la escolarizacion de los alumnos con necesidad especifica de apoyo
educativo, como es el caso de aquellos que presentan necesidades
educativas especiales, se podra establecer un Servicio de apoyo a la
escolarizacién especifico en cada una de las Direcciones de Area Territorial,
Ccuya composicion sera determinada por los DAT. Igualmente se podran
establecer SAE especificos para la escolarizacion en el Bachillerato de Artes.

Las DAT revisaran y actualizaran a través de la aplicacion Raices el numero,
distribucion y ubicacion de los SAE teniendo en cuenta las necesidades y
caracteristicas de su ambito de gestion. Igualmente haran publica en su
pagina web y enviaran a los centros educativos sostenidos con fondos
publicos la relacidon actualizada, ubicacion y ambito de gestion de los SAE
constituidos para el curso 2024/2025 y que se mantendra estable a lo largo
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de todo el proceso de admision. Los centros educativos haran publica en
su pagina web la ubicacion del SAE al que corresponde el centro.

Las sedes de los SAE estaran localizadas preferentemente en un centro
docente publico. También podran estar ubicadas en dependencias
municipales.

Los SAE tendran las siguientes funciones:

a) Informar a las familias y a los alumnos acerca de los servicios, las
enseNanzas que ofreceny las plazas disponibles en los mismos.

b) Garantizar la escolarizacion de los alumnos que no hayan
obtenido plaza en ninguno de los centros solicitados. A tal efecto,
informaran a los padres, a los representantes legales de los alumnos
O, en su caso, a los alumnos acerca de los centros docentes con
plazas vacantes, para que opten por alguna de ellas, salvaguardando,
en todo caso, el gjercicio efectivo del derecho a la libre eleccion de
centro por parte de las familias.

C) Supervision del proceso de admision de alumnos, el
cumplimiento de las normas que lo regulan y propuesta a la
Administracion educativa de las medidas que estimen adecuadas.

d) Cualesquiera otras que les asigne la Administracion educativa
autonomica.

Para facilitar el desarrollo de las funciones encomendadas, los SAE
contaran con el apoyo técnico que proporcione a ese efecto la
administracion educativa y, en su caso, la municipal. A este fin, las DAT
podran adscribir temporalmente a los SAE el personal educativo y de
administracion y servicio destinado en centros educativos publicos y en
Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica que sea necesario
para posibilitar y garantizar el adecuado desarrollo del proceso de
admision.

La composicion de los SAE sera:

- Presidente: un representante de la administracion educativa.

- Vocales: Un representante de uno de los ayuntamientos que
correspondan al ambito de actuacion del Servicio de Apoyo a la
Escolarizacion.

- Dos directores de centros publicos.
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- Un director o titular de un centro privado sostenido con fondos
publicos.

- Un integrante de un Consejo Escolar de un centro publico elegido en
representacion de los padres de alumnos.

- Un profesor en activo destinado en un centro publico.

Durante el proceso de admision para el curso 2024/2025, la posibilidad de
qgue las DAT determinen que la presidencia de algun SAE pueda recaer en
el representante municipal tendra caracter excepcional. En todo caso se
mantendra la participacion en cada SAE de un representante de la
administracion educativa.

Los SAE recibiran de los centros educativos, a medida que vayan siendo
analizadas por los equipos directivos o los titulares de los centros, la copia
de las solicitudes correspondientes a alumnos que presentan o pudieran
presentar necesidad especifica de apoyo educativo asociadas a
necesidades educativas especiales. En virtud de la informacion disponible
valoraran la necesidad de proponer la escolarizacion de los alumnos en un
centro escolar concreto a cargo de la reserva de plazas destinadas a los
mismos. En el caso de no estimar dicha necesidad, el Servicio de apoyo a la
escolarizacion comunicara dicha circunstancia al centro receptor antes de
la publicacion de las listas definitivas, con el fin de que le sea aplicada la
puntuacion obtenida en el proceso de baremacion.

En relacion con aquellas solicitudes de admision, remitidas por los centros,
gue correspondiesen a alumnos que pudieran presentar necesidades
educativas especiales, el SAE solicitara, con caracter de urgencia, su
valoracion por parte del Equipo de Orientacion Educativa vy
Psicopedagodgica del sector e informe del correspondiente Servicio de
Inspeccion Educativa.

En el caso de los alumnos extranjeros escolarizados por primera vez en la
Comunidad de Madrid en el segundo y tercer ciclo de Educacion Primaria
o en Educacion Secundaria Obligatoria que pudieran presentar graves
carencias en el conocimiento de la lengua espanola, el Servicio de apoyo a
la escolarizacion ofrecera a la familia la posibilidad de la escolarizacion
temporal en una de las aulas de enlace existentes en centros educativos
sostenidos con fondos publicos.
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La Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte adoptara las medidas
necesarias para identificar y detectar de forma temprana a los alumnos
con alta capacidad intelectual y facilitar su atencién en centros
sostenidos con fondos publicos.

La escolarizacion en centros especificos de Educacion Especial o en
centros ordinarios de los alumnos con necesidades educativas especiales
requerira resolucion de escolarizacion del DATI o, por delegacion de éste,
del Presidente del SAE que corresponda, previo dictamen del Equipo de
Orientacion Educativa y Psicopedagodgica del sector e informe del
correspondiente Servicio de Inspeccion Educativa.

Los padres, madres o representantes legales de los alumnos seran
informados acerca del contenido del dictamen, asi como acerca de los
recursos de que disponen los distintos centros educativos con anterioridad
a la emision de la referida resolucion que, en todo caso, tendra en cuenta
en primera instancia la eleccion de centro realizada por la familia.

En todos los centros sostenidos con fondos publicos se establecera una
reserva de plazas destinadas a facilitar la escolarizacion de alumnos
con necesidad especifica de apoyo educativo por presentar
necesidades educativas especiales o por presentar necesidades de
compensacion educativa.

Esta reserva se establece sin perjuicio de los derechos de los alumnos
matriculados en el centro o en centros adscritos a efectos de escolarizacion
acogidos al mismo régimen econémico.

La reserva de plazas se lleva a cabo en el primer nivel educativo sostenido
con fondos publicos que imparta cada centro y esta fijada en tres plazas
escolares en cada unidad de los cursos de acceso al segundo ciclo de la
etapa de Educacion Infantil y a la etapa de Educacion Primaria y en cuatro
plazas en cada unidad correspondiente al primer curso de Educacion
Secundaria Obligatoria.

Una vez que los SAE hayan analizado las solicitudes enviadas por los
centros por estar comprendidas en alguno de los supuestos que se
recogen en la presente Orden y realizada, en su caso, la correspondiente
propuesta de escolarizacidn y previa autorizacion de la administracion
educativa autondmica, los centros modificaran la reserva de plazas de
modo que tenga efectos sobre la publicacion de las listas definitivas. Las
DAT podran determinar el nUmero de plazas reservadas para alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo o necesidades de compensacion
educativa que deberan mantenerse sin modificacién con el fin de facilitar
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la escolarizacion de dichos alumnos durante el proceso extraordinario de
su admision.

Para el supuesto de solicitud de plazas para alumnos con necesidades
educativas especiales en el proceso extraordinario de admision el SAE
solicitard con caracter de urgencia su valoracion por parte del Equipo de
Orientacion Educativa y Psicopedagdgica del sector.

Como se ha indicado anteriormente, este proceso y los correspondientes
tramites establecidos en en el calendario que establece la normativa para
la escolarizacion del curso 2024/2025, son solo de obligado cumplimiento
para los centros publicos y para los concertados de la Comunidad de
Madrid.

1. Adscripcioén:

La adscripcion de un centro educativo se refiere a la asociacion o
vinculacion de ese centro con otro de mayor nivel o con una
institucion educativa superior. En el proceso de escolarizacion en la
Comunidad de Madrid, la adscripcion puede influir en las politicas
educativas, la planificacion y la gestion de recursos. Por ejemplo, un
centro de educacion primaria puede estar adscrito a un Instituto de
educacion secundaria o un centro de educacion infantil puede estar
adscrito a un centro de educacion primaria.

El Unico criterio que determina la normativa para autorizar la
adscripcion entre centros es que ambas etapas educativas estén
sostenidas con fondos publicos.

Los centros sostenidos con fondos publicos tienen la posibilidad de
acceder a la informacion provisional sobre adscripciones a través de
la aplicacion RAICES a partir del 1 de febrero de 2024.

Todos los centros adscritos a otros con niveles superiores, deberan
tener a su alumnado grabado en RAICES para que la adscripcion
pueda surtir efectos.
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Para solicitar una nueva adscripcion o modificar las que ya estén
autorizadas es innecesario que cada centro presente una solicitud a
la DAT correspondiente entre el 1 de febreroy el 8 de febrero.

A través de los siguientes enlaces facilitamos modelos de solicitud de
adscripcion, que en todo caso son siempre una peticion conjunta de
ambos centros interesados:

e Anexo | Nntr N convenio 1° cicl E. Infantil n centr
de E. Infantil con el 2° ciclo concertado

e Anexo Il. Centro concertado de 2° ciclo de E. Infantil a centro
concertado de E. Primaria

e Anexo lll. Centro concertado de E. Primaria a centro
concertado de E. Secundaria

e Anexo IV. Centro concertado de ESO a centro con Bachillerato
concertado

Las DAT informaran a los centros sostenidos con fondos publicos
ubicados en su ambito de gestion acerca del proceso de revision de
las adscripciones y el plazo para la realizacion de propuestas de
actualizacion de las mismas.

Los alumnos escolarizados en centros con adscripcion multiple
deberan presentar solicitud de admision en el periodo ordinario de
admision en todo caso, tanto para obtener plaza en alguno de los
centros adscritos como para solicitar plaza en un centro diferente. En
la solicitud se podran incluir centros adscritos por orden de
preferencia y centros no adscritos.

En el caso de los centros con adscripcion Unica, deben marcar en la
aplicacion informatica la relacion de alumnos que esté previsto que
finalicen su escolarizacion en el centro al término del curso
2024/2025.

Por ultimo, es importante destacar que los alumnos escolarizados en
un centro con adscripcidn Unica que deseen solicitar un centro
diferente al que le correspondiera, deberan participar en el proceso
ordinario de admision.
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2. Comunicacion de vacantes:

Los centros tienen de plazo hasta el 16 de marzo para establecer su
propuesta de vacantes. Serd recogida en la aplicacion RAICES
especificando el numero de puestos escolares vacantes de que
dispone el centro en cada una de las unidades y cursos de los niveles
concertados, considerando la capacidad legalmente reconocida a
cada una de las aulas y teniendo en cuenta la prevision de
promocion o permanencia en el nivel actual del alumnado
actualmente escolarizado, la prevision de alumnado procedente de
centros adscritos, asi como el numero de alumnos con derecho a
acceder de forma automatica.

No debe tenerse en cuenta el numero de plazas escolares reservadas
para alumnado con necesidades educativas especiales, puesto que
éstas seran contempladas, con caracter general, en la notificacion
posterior que la Consejeria remite a los centros.

Si es conveniente advertir que la oferta de plazas podra verse
modificada antes de la publicacion de las listas de adjudicacion de
plaza en funcidon de la demanda efectiva, o en funcion del desarrollo
final del proceso

extraordinario de admision.

Las DAT podran comunicar la oferta de vacantes autorizadas hasta el
20 de marzo de 2024.

3. Proceso ordinario de solicitud:

a. Plazo: El plazo para la presentacion de solicitudes de
participacion en el proceso ordinario de admision de alumnos
para el curso 2024-2025 comprendera del 3 al 16 de abril de
2024, ambas fechas inclusive.

b. Solicitud telematica o presencial: Los centros deberan admitiry
tramitar todas las solicitudes en las que figure su centro como
primera opcidn, aungque no haya prevision de vacantes.

Telematica: Las familias pueden presentar la solicitud a
través de la Secretaria Virtual del sistema de gestion
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RAICES, que serd accesible por medio del
siguiente:https://raices.madrid.org/secretariavirtual/

Las familias pueden elegir varios centros educativos por
orden de preferencia pero debe ir dirigida al primer
centro incluido en la solicitud.

ii. Presencial: podra ser entregada presencialmente en el
centro educativo solicitado en primer lugar o bien ser
dirigida a dicho centro a través de los procedimientos
contemplados en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, o a través del SAE que
corresponda.

c. Documentacién: En relacidon con la documentacidn o

informacion referida a cada uno de los distintos criterios de
admision hay que tener en cuenta lo siguiente: la Consejeria
de Educacion, Universidades, Ciencia y Portavocia realizara de
oficio consultas con las administraciones publicas sobre la
informacion disponible al respecto, evitando que los
solicitantes tengan que aportarla o acreditarla. Los solicitantes,
Nno obstante, pueden oponerse a la realizacion de dichas
consultas y pueden aportar, en su caso, la documentacion
acreditativa correspondiente. Hay que tener en cuenta que
tanto si se autoriza o deniega la consulta afecta a ambos
progenitores o tutores legales.

Documentacion justificativa de situacion laboral: Informe
de situacion laboral actual o vida laboral, de cada uno de
los padres o tutores legales (TL) del menor, expedida por
el organismo competente. En caso de situaciones
laborales sujetas a regimenes especiales de la Seguridad
Social se aportard alta en la Seguridad Social del
empleado y documento justificativo del empleador con
indicacion de la jornada laboral. Los auténomos no
obligados a estar dados de alta en la Seguridad Social
presentaran recibo de su mutua correspondiente.

Los padres o madres menores de edad que cursen
estudios reglados, certificado del centro de estudios. La
situacion de ERTE se ha de justificar documentalmente,
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aunque se autorice la consulta con las distintas
administraciones.

Documentacion justificativa de situacion econdmica:
Certificado de la Declaracion del IRPF del ano 2022
emitido por la Agencia Tributaria, con codigo seguro de
expedicion, de todos los miembros de la unidad familiar
O unidad de convivencia con obligacion de presentarla.
Para familias con expediente de seguimiento abierto por
los Servicios Sociales, se aportara informe de ingresos
anuales estimados de la unidad familiar expedido por los
Servicios Sociales municipales. Para los solicitantes que
no residian en Espana en el ano 2022 o que carecieron
de actividad econdmica en el ano 2022: certificado de
vida laboral y certificado de ingresos o ndminas
correspondientes al ano 2022 o, en su defecto, de los
correspondientes al ano 2022 Justificacion de
percepcion de renta minima de insercion o de ingreso
minimo vital.

Documentacion justificativa de la situacion familiar:
Fotocopia del Libro de Familia o documento acreditativo
qgue justifigue el numero de miembros de la unidad
familiar. Fotocopia del Titulo de Familia Numerosa.
Certificado que acredite una discapacidad de grado igual
o superior al 33% de los padres, madres o hermanos del
alumno o, en su caso, de los tutores legales del menor,
expedida por la Consejeria de Familia, Juventud vy
Politica Social. Documentacion que avale que el nino ha
nacido o va a nacer de parto multiple.

Documentacion que avale la condicion del nino en
situacion de acogimiento familiar.

Certificado de que alguno de los padres, madres o
tutores legales es trabajador del centro para el que se
solicita plaza.

Documentacion justificativa de la proximidad del
domicilio familiar o lugar de trabajo: Copia del certificado
de empadronamiento de la unidad familiar. Certificacion
del lugar de trabajo. Documentacion que acredite un
futuro traslado a la Comunidad de Madrid, o cambio de
domicilio, previsto para antes del 31 de diciembre de
2024.

cecewv

22



-GUIA DE ESCOLARIZACION 24/25-

vii. Documentacion de la situacion socio-familiar: Aquella
gue, en su caso, acredite debidamente las circunstancias
gue se valoran en el apartado cuarto del baremo de la
orden de admision.

Corresponde al centro la competencia para decidir, en cada caso, si la
documentacion aportada por la familia justifica suficientemente Ia
situacion que se alega. En caso contrario el director del centro podra
solicitar, si lo considera necesario, otra documentaciéon adicional que a su
juicio aclare las circunstancias sobre las que exista duda. En caso de que se
opte por aportar documentacion, la autenticidad de la fotocopia
presentada sera cotejada con el original por la persona responsable de su
recepcion. La comprobacion de la falsedad de los datos contenidos en la
solicitud o en la documentacion adjunta podra suponer la anulaciéon de la
plaza concedida.

Conviene recordar, al efecto de la matriculacion de un menor cuyos
padres estan separados o en proceso de divorcio que comparten la
patria potestad lo que establece la Guia informativa elaborada por la
Comunidad de Madrid para afrontar posibles dificultades en relacion al
consentimiento de los progenitores o representantes legales del menor
para su matriculacion en el centro.

d. Baremacion y sorteo:

Las solicitudes ordinarias de admisidn son recibidas y
consolidadas por el centro solicitado en primer lugar a través
de la aplicacion RAICES. Es el centro quien barema tanto los
criterios comunes de admision como los criterios especificos
de admision aplicables al centro.

e Criterios comunes: aquellos cuya puntuacion no varia
para los distintos centros incluidos en la solicitud:

o condicion de perceptor de la renta minima de
insercion (RMI) o del ingreso minimo vital (IMV)
condicion de familia numerosa
condicion de nacido de parto multiple
condicién de familia monoparental
condicion de alumno en acogimiento familiar
condicion de discapacidad del alumno solicitante,
de los padres, hermanos o tutores legales
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o condicion de victima de violencia de género o del
terrorismo.

e Criterios especificos: aquellos cuya puntuacion puede
variar de un centro a otro para una misma solicitud:

o hermanos matriculados en el centro

o proximidad del domicilio familiar o laboral al
centro (en el caso de que la puntuaciéon a obtener
varie con respecto al centro solicitado en primera
opcion)

o padres o tutores legales que trabajen en el centro
condicion de antiguo alumno

o criterio complementario que permite al Consejo
Escolar o titular del centro asignar puntuacion
adicional.

Los centros elegidos en segundo, tercero, cuarta.. opcion,
unicamente bareman los criterios especificos alegados por las
familias aplicables a cada centro.

La comprobaciony, en su caso, reclamacion a las puntuaciones
provisionales obtenidas por cada solicitante tiene una
importancia esencial en el proceso de admision. Las
puntuaciones definitivas finalmente obtenidas seran utilizadas
por la aplicacién RAICES para la adjudicacion de plaza escolar
en cada centro. Por ello, los centros y las familias deben poner
especial atencidon en el proceso de baremacion de las
solicitudes presentadas, asi como en su caso, de las posibles
reclamaciones presentadas a las puntuaciones provisionales.

Para resolver posibles empates en puntuacion entre varios
solicitantes de plaza escolar, la Vicepresidencia, Consejeria de
Educacion y Universidades llevara a cabo el 23 de abril de 2024
un sorteo de numero que permitira resolver los casos de
desempate que afecten a cada centro y adjudicar las plazas
disponibles. Los centros deben hacer publico el resultado del
sorteo destinado a posibilitar la resolucion de los casos de
empate.

Informacioén publica del proceso de admision:
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A lo largo del proceso de admision, las familias pueden acceder a
través de la Secretaria Virtual o, en caso de imposibilidad de acceso a
la misma, mediante consulta personal en la Secretaria del centro, a la
siguiente informacién en las fechas que aparecen recogidas en el
calendario que facilitamos en el siguiente punto de esta guia.

a. Oferta educativa de cada centro en las etapas sostenidas
con fondos publicos antes de comenzar el periodo de
presentacion y grabacion de solicitudes.

b. Relacién alfabética de solicitudes recibidas, que solo incluira
a los solicitantes que han presentado su solicitud en el centro
en primera opcion después de finalizar la grabacion de
solicitudes.

c. Relacion provisional baremada de alumnos solicitantes en
el centro, tanto si lo han solicitado en primera opcidn como si
lo han solicitado en otras opciones. En su caso, recogera el
resultado de las reclamaciones presentadas a la lista de
solicitudes recibidas. Incluira la puntuacion global, pudiéndose
consultar la puntuacion desglosada para cada apartado a
través de la Secretaria Virtual.

d. Relacion definitiva con las baremaciones de los alumnos
solicitantes una vez resueltas las posibles reclamaciones
presentadas por las familias. Incluird la puntuacion global,
pudiendo cada solicitante consultar a través de la Secretaria
Virtual la puntuacion desglosada correspondiente a su
solicitud.

e. Resultado de la adjudicacién y reubicacion automatica de
alumnos en cada centro. Incluird a todos los solicitantes
admitidos en el centro, tanto si lo solicitaron en primera opcion
como si lo solicitaron en otro orden de prioridad y han
obtenido plaza en el centro.

f. Difusion a través de los respectivos Servicios de Apoyo a la
Escolarizacién de la informacion relativa a la adjudicaciéon
de plaza escolar al alumnado no admitido en ninguno de los
centros solicitados y que haya tenido que ser escolarizado por
los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion.

g. Relaciéon de alumnos no admitidos en cada centro una vez
generados por la aplicacién Raices.

5. Adjudicacién de plaza escolar:
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La adjudicacion de las plazas escolares se realizara con el objetivo de
intentar atender a la primera opcion sefalada por las familias en su
solicitud. A continuacion, si ello no ha sido posible, se procurara
adjudicar plaza escolar en alguno de los restantes centros incluidos
en la solicitud. Por ello es esencial que los solicitantes valoren
especialmente la decision acerca del centro solicitado en primera
opcion, asi como, en el caso de los alumnos que deben cambiar de
centro, la conveniencia de incluir varios centros o completar la
solicitud hasta el nUmero maximo de centros que admite.

Sin perjuicio de los derechos en materia de presentacion de recursos
gue la normativa vigente concede a los solicitantes de plaza escolar,
una vez realizada la adjudicacion de la misma, se inadmitiran
aquellos recursos correspondientes a solicitantes que hayan
obtenido plaza en alguno de los centros solicitados salvo que el
recurso incluya o se refiera a alguna otra circunstancia derivada del
proceso de adjudicacion de plaza y que haga necesaria su revision.

Las solicitudes de plaza escolar ordinaria que no puedan ser
atendidas en ninguno de los centros solicitados y tengan que ser
objeto de escolarizacion para el curso escolar 2024/2025 pasaran al
SAE que corresponda. Estas familias podran realizar, si lo desean, una
solicitud complementaria de admision ante el mismo SAE.

Finalmente, los SAE, atendiendo el orden de llegada, adjudicaran
plaza escolar a los alumnos que tengan que ser escolarizados y cuyas
solicitudes estén duplicadas o contengan datos incorrectos, asi como
a las solicitudes para el proceso ordinario de admision que hayan
sido presentadas fuera de plazo.

6. Calendario de procedimiento curso 2024/2025
722 Encontraras este icono en las gestiones que deben realizar los

centros educativos.
De los demas procesos y fechas se encarga la Administracion.

Revision por parte de las DAT a través de RAICES: Zonificacion y|Del 16 al 26 de
adscripciones enero 2024
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22 Acceso de los centros a adscripciones para el curso
2024/2025 y plazo para proponer y solicitar a las DAT
modificaciones en las adscripciones provisionales de centros
para el curso 2024/2025.

Del1al 8 de
febrero de
2024

Las DAT analizan las propuestas recibidas, revisan la propuesta

provisional de adscripcion y graban en RAICES, Ilas
adscripciones para el proceso de admisidon para el curso
2024/2025.

Hasta el 22 de
febrero de 2024

2 Los centros con adscripcidon uUnica a otros centros
verifican que han informado en Raices a todo el alumnado
que finaliza sus ensefanzas en el centro.

Del 26y 27 de
febrero de
2024

#2: Elaboracion por parte de los centros de la propuesta de
vacantes para el proceso ordinario de admision. Se
consignaran de manera diferenciada respecto al resto de
vacantes las bilinglies para primer curso de ESO en institutos
que cuentan con seccidén linglistica en lengua francesa o
alemana, y, segun corresponda, la reserva de plaza para
alumnado con NEE y necesidades de compensacion
educativa,

Hasta el 8 de
marzo de 2024

Las DAT autorizan los grupos en cada centro educativos
sostenido con fondos publicos

Antes del 8 de
marzo de 2024

#2: Propuesta de vacantes de los centros para el proceso
ordinario de admisioén.

Hasta el 16 de
marzo de 2024

Las DAT revisan la propuesta de vacantes elaboradas por los
centros y comunican la oferta de vacantes autorizadas.

Hasta el 20 de
marzo de 2024

Distribucion a las DAT y a los SAE de las solicitudes de admision
y los dipticos informativos de escolarizacion

Hasta el 15 de
marzo de 2024

#2:Reunion del presidente de cada SAE con los directores de
los centros con el fin de coordinar el proceso de admisién.

Hasta el 15 de
marzo de 2024

#2:La Secretaria Virtual y los centros a través de su pagina
web difunden la informacion correspondiente al proceso de
admisién, incluyendo la oferta de vacantes, la informaciéon
sobre centros adscritos.

Las DAT hacen publico el listado previsto de nuevos centros y
aulas para la escolarizacion preferente de alumnos TGD.

2 y 3 de abril
de
2024

cecewv

27




-GUIA DE ESCOLARIZACION 24/25-

#2» Plazo de presentacion de solicitudes para el proceso de
admision ordinario.

Del 3a16 de
abril de 2024

Celebracion del
organizado por
Universidades.

sorteo para
la Consejeria

resolver posibles empates
de Educacion, Ciencia y

72 Se hacen publicos a través de los centros los listados
provisionales de todos los alumnos que han solicitado el
centro en primera opcién

Del 23 de abril
de 2024

Plazo de reclamaciones a los listados provisionales de alumnos
solicitantes. Las reclamaciones surtiran efecto a través de la
publicaciéon provisional de solicitudes baremadas.

Del 24 al 26 de
abril de 2024

#2» Se publica la relacion provisional baremada de alumnos
solicitantes en el centro

7 de mayo de
2024

Plazo de reclamaciones a través de la Secretaria Virtual o de
forma presencial, en funcién de la opcién elegida para la
presentacion de solicitudes, a la puntuacion provisional
obtenida en cada centro incluido en las solicitudes de admision.

Del 8 al 10 de
mayo de 2024

Los SAE elaboran las propuestas de escolarizacion para alumnos
NEE.

Hasta el 16 de
mayo de 2024

#2: Fin del proceso extraordinario de escolarizaciéon para el
curso 2024/2025

Propuesta provisional escolarizacion de alumnos con NEE: las
familias pueden informarse a través del SAE correspondiente.

17 de mayo de
2024

Plazo de consulta, y en su caso alegaciones y propuesta
provisional de escolarizacion de los alumnos con NEE elaborada
por los SAE. Plazo voluntario para realizar solicitud
complementaria de centros en el SAE para alumnos con NEE
gue no hayan obtenido plaza escolar en ninguno de los centros
solicitados y no dispongan de plaza para el curso 2024/2025.

Del 20 al 23 de
mayo de 2024

Publicacion del listado definitivo de puntuacion de solicitudes
baremadas, salvo las de los alumnos con NEE, una vez revisadas
las reclamaciones recibidas.

20 de mayo de
2024

#2» Fecha limite para que los centros puedan solicitar al DAT
la modificacion, en unidades y niveles concretos y
especificamente justificados, del numero de alumnos por

22 de mayo de
2024
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unidad escolar.

Los SAE respectivos informan sobre la adjudicacion definitiva de
plaza escolar a los alumnos que presentan NEE.

24 de mayo de
2024

Los SAE de cada Direccion de Area Territorial gestionan la
liberacion de las plazas reservadas para alumnos con NEE que
vayan a quedar vacantes.

24 a 26 de
mayo de 2024

#2: Cierre temporal del acceso a la aplicacion de gestion
Raices para los centros educativos.

27 de mayo de
2024

#2: Publicaciéon del listado definitivo de la informacién sobre
los alumnos admitidos en cada centro, ya sean solicitantes
de primera opcién o solicitantes en otras opciones que
hayan obtenido plaza en el mismo.

31 de mayo de
2024

#2» Plazo voluntario para realizar solicitud complementaria
ante el SAE para alumnos ordinarios que no hayan obtenido
plaza escolar en ninguno de los centros solicitados y deban
ser escolarizados para el curso 2024/2025

Del 4 al 6 de
junio de
2024

Adjudicacion de plaza escolar por los SAE al alumnado que no
haya podido ser admitido en ninguna de las opciones
solicitadas y que deba ser escolarizado, solicitudes duplicadas,
con datos erroneos y presentadas fuera de plazo o no
presentadas y que correspondan a alumnado que deba ser
escolarizado.

Hasta 19 de
junio de 2024

#2*Plazo de matriculacion en los centros de Educacion
Infantil y Primaria.

Del 13 a 28 de
junio de 2024

#2*Plazo general de matriculacion en los centros de

Educacion Secundaria.

Del 13 de junio
al 5 de julio de
2024

Inicio del plazo de presentacion de solicitudes para el proceso
extraordinario de admisién para el curso 2024/2025.

25 de junio de
2024

El proceso extraordinario de admision de alumnos es el que se desarrolla

una vez concluido el proceso ordinario.
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Las solicitudes para participar en el proceso extraordinario de admision
estaran disponibles y podran recogerse y entregarse tanto en los centros
educativos sostenidos con fondos publicos, como en los SAE, que
informaran a las familias acerca de las vacantes disponibles en la zona.

Las familias podran participar en el proceso extraordinario de admision
solicitando plaza en el centro de su eleccion o en el correspondiente
Servicio de Apoyo a la Escolarizacion cuando, una vez iniciado el curso
escolar, se haya producido el traslado del domicilio familiar a un
municipio o, en el caso del municipio de Madrid, a un distrito municipal,
distinto de aquel en el que el alumno estuviera escolarizado; por la
incorporacién al sistema educativo de la Comunidad de Madrid; o por
cualesquiera otras causas razonablemente justificadas a juicio del centro
docente en el que el alumno solicita ser admitido.

Si, en el supuesto de solicitudes presentadas una vez iniciado el curso
escolar, en el centro solicitado existen plazas vacantes, el centro admitira la
solicitud y matriculara al alumno. Si no hay vacantes, el centro podra
remitir la solicitud al correspondiente Servicio de Apoyo a la Escolarizacion
si la familia lo solicita.

En relacion con aquellas solicitudes de admision correspondientes a
alumnos que pudieran presentar necesidades educativas especiales, el
Servicio de apoyo a la escolarizacion solicitara con caracter de urgencia su
valoracion por parte del Equipo de Orientacion Educativa vy
Psicopedagodgica del sector.

1. Proceso y fechas

Los alumnos admitidos en las diferentes ensefnanzas sostenidas con
fondos publicos realizaran su matriculacion en los respectivos centros
educativos durante los plazos y periodos establecidos en el calendario de
procedimiento de matriculacion para el curso 2024/2025 que hemos
facilitado anteriormente.

En concreto para las etapas de Il ciclo de infantil y primaria el plazo para la
matriculacion comenzara el 13 de junio y finalizara el 28 del mismo de 2024.
Para las etapas de Secundaria el periodo de matriculacion empieza el 13 de
junioy finaliza el 5 de julio de 2024.
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Los centros concertados tienen un margen amplio de autonomia en
cuanto la matriculacion y documentos de matriculacion en virtud de la
normativa vigente.

Los centros privados no concertados no tienen un periodo de
matriculacion fijado por norma. Por tanto, la matriculacion solo debe
cumplir los requisitos establecidos por la normativa de ordenacion
académica en lo relativo al historial académico e informe de traslado. Sin
embargo, en lo que respecta a la admision basta con cumplir sus
normativa interna y otras normas de caracter general como son la
autorizacion de centro educativo o la licencias correspondientes.

2. Documentos de matricula

Es importante que todos los datos y la documentacion académica de cada
alumno esté correctamente ordenada 'y actualizada en las
correspondientes plataformas internas del centro educativo, asi como, en
la aplicacion informatica RAICES.

Durante estos dias de matriculacion es conveniente elaborar los distintos
grupos teniendo en cuenta en su caso, las materias especificas o de libre
configuracion que se hayan elegido, asi como los distintos itinerarios a los
gue se haya optado en la etapa de bachillerato.

En relacion a los datos y documento que los centros pueden solicitar a la
familias para formalizar la matricula, es aconsejable siempre incluir al
menos los siguientes apartados:

1. Datos de alumnos y de la familia: Nivel educativo, contactos y
comunicaciones, nacionalidad, domicilio, representantes legales,
situacion familiar, datos laborales, datos bancarios, etc.

2. Documento de consentimiento respecto al caracter propio y
proyecto educativo del centro.

a. Caracter propioy proyecto educativo.

b. Régimen econdmico y normativo de concierto.

c. Normas de organizacion, funcionamiento y convivencia.
d. Otras politicas o normativa interna del centro educativo

3. Informacion y solicitud de inscripcion voluntaria de actividades y
servicios
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4. Informacion y datos médicos de interés necesarios para salvaguardar
el bienestar de los menores.

5. Solicitud de permiso para cesion de datos e imagen de acuerdo con
los establecido en el normativa de Proteccion de Datos asi como en

la normativa de proteccion de menores.

Guia realizada el 21 de marzo de 2024
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